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Vai Jusu uznemuma birojs ir gatavs
attalinatam darbam?

e Datorzinibu Centrs — - : —g .

% Published by Sabine Zirdzina M 1.00AM - Q& O a I r I e S p eJ a »

42 Izsludinata arkartas situacija saistiba ar COVID-19 ir radijusi . - .

nepiecieSamibu daudziem uznémumiem, tapat ka mums, pariet uz P kI t d k m t m

darbu attalinati. Tas, protams, rada daZzadus sareZgijumus un baZas par Ie ’ u O u e n Ie n O
produktivitates samazinasanos. Tacu masu izstradatais risinajums

Dokumentu vadibas sistéma var palidzét stradat efektivi arm neklatiené. Je b ku raS V I etaS ;

Sis ir dazas risinajuma funkcijas, kas palidzés padarit Jasu biroju
virtualu:

¢ Lietvedibas sistéma nodro$ina visu veidu dokumentu registréSanu.. D az u Se ku n 2 u Ia i ké atra St
nepieciesamo informaciju;

Saskanot ligumus un citus
dokumentus attalinati;

Elektroniski parakstit un nosatit
sadarbibas partnerim;

Sazinai ar valsti integrét
e-adresi u.c.

Tavs virtualais birojs -
Dokumentu vadibas
sistemal

e DZC

o DZC



sSaturs

Kuriem uznémumiem ir nepiecieSama
dokumentu vadibas sistema?

Biezak lietotie moduli

Procesu automatizacijas riks




DVS ir domata Jums

NepiecieSama piekluve
pie dokumentiem
darbiniekam esot arpus
biroja

Vienlaicigs darbs pie
dokumenta
sagatavosSanas

Uzdevumu izpildes,
llgumu terminu u.c.
kontrole

Parskatams apkopojums
par visiem projekta
dokumentiem

Vienota dokumentu @\ . .
42 = Projektu realizacija
£ Py A sistema uznemuma sadarbiba ar partneriem

grupai



Galvenas prieksrocibas

) Modulara
Atri uzbiive o lespéja
ievieSama (baze un Labas attistibas  jzmantot lokali
papildus L2 D un Office 365

moduli) makoni




Risinajuma uzbuve

INIED
- . - - . integracijas
Ligumi Personals Darbpliismas KVS E-adrese (ERP, e-pasts, Lursoft
citas)

Standartizeti moduli Citas iespéjas

Dokumentu vadibas sistema

(registri, veidnes, skati, meklésana u.c.)




Darbvirsma

tlook  Kalen Personas Jaunumu plisma OneDrive Vietnes CRM Uzdevumi Office veikals Office.com  Administrésana ~ Raivo Reigass~ $F¥ 2

PARLOKOSAMA  LAPA ) KOPIGOT Yy SEKOT # REDIGET O,

Dokumentu Pielagojamiisceli
® Lietvediba nomenklatira = MekigZanas tvérums: &7 vietne v ,0|
° : Navigacijasizvélne
....DZC Lle edise gacl)

Lietvediba Aktualitates

Uzmanibu: Jaunas veidlapas! 2012.12.17.13:04
autors:  Alvis Zids

+| 1. Vadibas dokumenti

+| 2. Kvalitates sistéma

+ 3.Uznémuma Sakot ar nakama gada 1. janvari, sagatavajot

organizatoriskie
dokumenti Atvalingjumu
kalendars

uznémuma dokumentus, jSizmanto tikai jaunas
veidlapas! Tas iespéjams sanemt Lietvedibas nodala.

Darbinieku saraksts 4 Inbox Lietotaja
uzdevumi

-| 4. Kerespondence

Veidlapas ar veco uznémuma adresi un logo [Gdzu

4.1, lenakois neizmantot!
korespondence . .
mam uzdevumi
4.2. Izejo5d . T - - .
korespondence (@ jauns uzdevums vai redigét so sarakstu Pievienot jaunu pazinojumu
+| 5. Personals v Virsraksts Izpildes datums S pabeigti
+| 6. Pamatdarbiba Ladzu saskanot mana atvalingj PI CRE] mOd U!U |zve|e Jaunakie dokumenti
+| 7. Arhivs Mosaukums Modificéts
s 2sat noziméEs nar sthildino atbildes «s Mav 2} o i Ik
_ Zanai 5 lesniegums tregdiena plkst. 11:35
# REDIGET SAITES sagatavosanal. sakis Parasta
Dokuments ir sanémis saskanojumus abos ws Mav 2) Vestule no Uznémuma X - tresdiena plkst. 11:28
viz&3anas imenos, Lidzu nodrosinat sakts Parasta lepirkumu ligums ar TRX  20. oktobri
dokumenta talaku virzibu!
TEST IESN 15. oktobr?
. . . lesniegums 14, oktobri
Manis panemtie dokumenti g
Tips Mosaukums PEd&joreiz modificats Atraianas vieta Rekviziti 1-5
@ Paraugdokuments 2014.04.16. 13:02 Saite
ﬂa Vestule 2014.03.26. 12:54 16 Tehniskas problémas vai neskaidrus jautajumus

registrét Seit




Korespondence

Projekti # REDIGET SAITES
> Izejosa korespondence

-] Lietvediba vai so sarakstu
+ 1. Personala dokumenti Dienas dokumenti === Atrast vienumu el
- 2. Dokumenti
2.1. lenakosie
2.2, Izeioi 2/2-1 Par «ee  05.11.2015. Autobives
< 1zejosie kontaktpe minist
3. Projekti mainu
4, Ligumi Atgadingjums «es 06.11.2015. IK
o par rki Moselweins
+| 5.Finanses pmak
+] 6. Parvaldes dokumenti 2/2-2  leligums uz .o 06112015 Asteko
Darbinieku informacija klientu
pasakum
Par .+ 05.11.2015.
apdrosin
pieteikum

lenakoso/izejoso dokumentu
reqistri

Vienlaicigs darbs pie dokumentiem

Elektroniska saskanosana un
vizéSana

SekoSana dokumentu statusam

Biezak lietojamo dokumentu
sagataves

e DZC



Ligumu vadiba

H> Lietvediba # REDIGET SAITES Meklezanas tvérums: Si vietne - £
Ligumu izpilde

+| Registri PAMATINFORMACLA KORESPONDENCE LIGUMU IZPILDE

v Ligumu terminu kontrole,
R — . atgadinajumi un parskati

Darbinieku informacija

M doki ti - ~ - .
ant dorument Pardosanas ligumi

Darbinieku registrs

Macibu registrs @ jauns vienums vai redigét $o sarakstu

. ¥ Numurs = Virsraksts Dokumenta Nr.  Datums Kiients Liguma veids  Atbildigais Objekts W " — "
# REDIGET SAITES
SAL2-29/10/2015- Objekta apsardzes pakalpojumu -.  APS-342/15 28.09.2015. Auzas, SIA lepirkumu Aija Kaija Dzivojamais komplekss
0005 ligums 3 Gaigie nami b )
ADM-03/07/2015-  Par objekta apsaimniekoganu 2015. 01.01.2015. Gaisie Nami,  Pardoianas Juris Kalns Dzivojamais komplekss — . . g w
rékiniem un citiem
’

Rikojumi -

¥ Numurs  Apraksts SastadiSanas datums  Atbildigais Datumsne  Datumslicz  Objekts' W O u I I I ‘ b I I tl ‘ e I I l
1-4-1/2  Par parvaldnieka nozimésanu we 30122014, Juris Kalns 01.01.2015.  31.12.2015. Dzivojamais komplekss Gaisie nami

REkinu kontrale

v Virsraksts Objekts' W Liguma summa REkina summa  Rékinadatums  Apmaksastermip  Samaksdtasumma  Apmaksas datums
Summa= 50 000,00 Summa= 20 000,00 Summa= 10 000 / LT u m u S a a ta V e S
Liguma «es  Dzivajamais komplekss Gaisie 50 000,00 g g
summa nami
R261621 --= Dzivojamais komplekss Gaidie 10000,00  01.06.2015. 15.06.2015. 10000  15.06.2015.
nami
R726172 ==« Dzivojamais komplekss Gaidie 10000,00  01.07.2015. 15.07.2015.
nami
Visi  Termins péc < 30 dienam === Atrast vienumu 0o
v Numurs * \irsraksts Dokumenta Nr. Datums Klients Liguma veids Atbildigais Izpildes termind Struktdrvieniba Alktivs Objekts
ADM-07/07/2015-0002 Apsaimniekoganas ligums «x  ABS-301256 29.06.2015. ABusu Satiksme, AS  Sadarbibas Aija Kaija 17.07.2015. Administracija  Ja Tirdzniecibas telpas

HW-08/07/2015-0004  Par pasdkumu organizéianu 2015. gada jalija 30.06.2015. Pilsétas Udens, AS  Sadarbibas Aija Kaija 31.07.2015. Juridiska dala  Ja Salienas kultdras centrs



Rékini - Par marketinga kampanas planasanu

ekinu vadiba x

Rekina informacija

Numurs RST-0233 Datums > 22.05.2017. ]
Partneris Radoiuma studija ~ Apraksts = Par marketinga kampanas planosanu
. summa 1 500,00
..... Konts 7210 Samaksa par darbiem un pakalpajumiem no arienes Konts 2 7111 Produkcijas rafoanas izdevumi v
. Konts 3 (Nav) v
= Kont&jumi Pielikumi
4. .
mcor XML/Web
- O gﬁ“ e Se rVI SS Partraukt 7 saraksta redigésanu
w NETSUITE L/
-'|iCr'DSth . v Rekns W Konts Kategorja Kods Sadalums Hosaukums +
namics
b G ré matvedTbas RST-0233 7210 Samaksa par darbiem un pakalpojumiem no arienes | Department  [D-040 | 15,00% | Sales 3 k
QC.—E - - - RST-0233 7210 Samaksa par darbiem D I men Si aS
sistema vai ERP 1 J
RST-0233 7210 Samaksa par darbiem|
RST-0233 7111 Produkcijas raZzo3ana: . .
4 ® jauns vienums
RST-0233 7111 Produkcijas razo3anal
Péc kategorijas Péckonta  Saraksts  ---
C4 Kods Kategorija Konts Sadalfjums MNosaukums
- . o 4 Kategorija : Department (10)
Rekina saskanosana
R 4 Konts : 6111 lenémumi no realizicijas (2)
D-010 Department 6111 lenémumi no realizacijas 30%  Sales
D-020 Department 6111 lenémumi no realizacijas 70%  Support
= - -
Re I,<| na Sag | d ba sana 4 Konts: 7111 Produkcijas raZosanas izdevumi (1)
D-030 Department 7111 Produkcijas razo3anas izdevumi 100%  Support

o
© DZC



Uzdevumu vadiba

Prombiitnes kalendars

Inbox

Darbinieku saraksts

&t jaunu rékinu

v

(# jauns uzdevums vai re

Mani uzdevumi

jet 5o sarakstu

Virsraksts

nodroginat dokumenta talaku virzibu!

Apstipriniet rékinu

Apstipriniet rékinu

5

v \firsraksts

Statuss Prioritate Izpildes datums % pabeigti
Sagatavot parvakianas izmaksu novertgumu Nav (2) 09.11.2015.
sakts Parasta
Dokuments ir sanémis saskanojumus abos vizé3anas limenos. Lddzu Nav {2)
sakts Parasta
Nav @ 08.11.2015.
sakts Parasta
Ladzu saskanot mana atvalinajuma datus Nav 2)
sakts Parasta
Nav {2) 08.11.2015.
Nokaveétie uzdevumi
(# jauns uzdevums vai redigét o sarakstu
Statuss kam pietkirts Izpildes datums
Dokumenta saskano3ana tika noraidita 2.posma! wee Mav sakts Janis Purins 19.10.2015.
I1zskatit Nav sakts Liene Lapa 25.09.2015.
Sagatavot iguma projektu Mav sikts Juris Kalns  02.10.2015.
Ladzu apstiprinat: Atbildét uz véstuli Nav sakts Ajja Kaijja  17.10.2015.
Sagatavot zingjumu «es  Mav sakts Juris Kalns  22.10.2015.
Sagatavot atbildi Mav sakts Juris Kalns  22.10.2015.

v Individuali un grupas uzdevumi
v Delegésanas iespéjas
v" Parskati par uzdevumi izpildi

V" Atgadinajumi



Jaudigs procesu
digitalizacijas riks

Mes piedavajam programmaturu, kas definé un automatize biznesa
procesus lokalaja SharePoint serveri vai SharePoint tieSsaistes versija.



Vissarezgitaka procesu shéma klust
viegll uztverama

Galvenais (biznesa) slanis Dzilaks (tehniskais) slanis

vizualizé procesa logiku. ilustré fona automatiskas
darbibas starp aprakstitajiem
soliem (stavokliem)




Stavokli un darbibas (galvenais slanis)

Stavokli ir attéloti ar
taisnstiriem, bet darbibas —
ar [inijjam, kas tos savieno.

Shéma var brivi izkartot gan
stavoklus, gan darbibas.
Persona, kas izstrada
procesus, tos novieto ta, lai
diagrammas butu viegli
nolasamas.




Automatiskas darbibas (tehniskais

l[imenis)

Automatisko darbibu secibu
var noteikt katra parejas
posma starp stavokliem.

Tas var bit vienkarsas
darbibas, pieméram, e-pasta
sutisana, SharePoint saraksta
izveide vai lieluma mainisana,
ka arT sarezgitakas darbibas,
pieméram, jaunu darbplismu
saksana, atlauju parvaldiba
vai datu apmaina ar arejam
saitem.



Atlauju pieskirsana (lomas)

Atlaujas tiek definétas, izmantojot
«Ilgnjas», kas pieejamas biznesa logikas
slant.

Lomu dalibnieki var bat SharePoint
lietotaji vai visa SharePoint grupa.

Lietotajus var pievienot lomam statiski
(defingjot procesu) vai dinamiski (procesa
izpildes laika).

|zmantojot lomas, més nosakam, kam ir
tiesibas uz ko Saja procesa un jo Tpasi:
Kurs var darit kadas darbibas

Kurs var redzét vai redigét informaciju
dazados procesa posmos

Tiesibu pieskirsana darbibam tiek veikta
ar «drag&drop» metodi, pateicoties kurai
\_/|ts_a atlauju modela ievieSana notiek |oti
atri.




Ar ko mes atskiramies?

Procesa Efektiva

diagrammas atlauju
skaidriba

Modernizetas

VEIGIETER
parvaldiba

Pilna SharePoint

. e Atra uzstadisana
integracija

Atverta sistema




Par mums

Pilna servisa IT uznémums ar vairak neka 20 gadu pieredzi
nozare.

Saviem klientiem piedavajam:
Datorapmacibas un e-macibu risingjumus
Datoru un programmatdras licenCu pardosanu
IT sistemu izstradi
IT konsultacijas

Mes esam:
Microsoft | ciievroe Microsoft Partner
Pa rt ner Gold Collaboration and Content f:ti?apal"tner of the Year DZC



Pieprasitakie risinajumi

Dokumentu vadibas sistema — atrakai MUs izvélas:

un értakai dokumentu apstradei un apritei Lielie uznémumi
Personala pasapkalposanas portals— MVU
uznémuma efektivakai komunikacijai ar Publiskais sektors
darbiniekiem Latvija, Baltija

Intraneta portals — komunikacijas
platforma uznémuma darbiniekiem

Sistemu integracijas projekti — datu
apmainai.

Klatienes un e-macibu risinajumi



Kapec klienti izvelas musu
risinajumus un pakalpojumus?

@ Q 0

Kvalitate Kompetence Sadarbiba Inovacijas

o®
e DzZC



Aiciniet mus uz sarunu,
paradisim sistemu darbiba!

Liga Matveja-Viasova

+371 26131717
Liga.matveja-vlasova@dzc.lv
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